Berkas persiapan Sidang 
(dikumpulkan ke Admin kecuali no.9)

1. Form pendaftaran ujian dengan tanda tangan dosen wali

2. Form ABCDE kosong (form penilaian 2 macam, daftar hadir, berita acara, laporan hasil, masing-masing 4 rangkap)
3. Foto copy KTM

4. Print IRS Online semester terbaru, ttd dosen wali
5. Transkrip terbaik (MKP minimal 4, mohon ditandai)
6. Foto copy Bukti pembayaran UKT terbaru

7. Foto copy sertifikat TOEFL yang masih berlaku
8. Bukti sudah submit jurnal (print/foto copy)

9. Draft Skripsi soft cover warna kuning (TANPA PLASTIK LAMINASI) yang sudah ditandatangani pembimbing, 4 eksemplar (Khusus draft dikumpulkan ke Pak Mada, gedung B lt. 2)
SOP Pelaksanaan Ujian Skripsi S1 Ilmu Kelautan 
1. Mahasiswa Mendaftar Melalui Email  (adm.prodi.ik.undip@gmail.com  dan mada.marinescience@live.undip.ac.id ) dan berkas fisik ke admin prodi

a). Berkas-berkas pendaftaran ujian ukuran masing-masing maksimal 1 MB
b). File Skripsi dalam bentuk MS Word dan pdf maksimal 5 MB
c). PPT dalam bentuk pdf maksimal 2 MB 
2. Pembimbing I menginfokan panitia via WA chat, bahwa anak bimbingnya sudah diijinkan untuk mendaftar ujian. 

3. Konfirmasi jadwal ujian berdasar kesepakatan para pembimbing serta kepastian penguji dikomunikasikan bersama panitia melalui WA

4. Bagi Mahasiswa yang ujian harus berpakaian rapi dengan ketentuan :

a). Pria dan Mahasiswi yang tidak berhijab memakai kemeja putih, bawahan hitam, dasi hitam, sepatu hitam
b). Mahasiswi berhijab memakai  kemeja putih, bawahan hitam, dasi hitam serta jilbab berwarna hitam, sepatu hitam
5. Pelaksanaan ujian dilakukan di Gedung E103. Peserta akan dibriefing oleh Ibu Dwi Haryanti pada hari Jumat sebelum minggu ujian.

6. Pelaksanaan Sidang Skripsi sebagai berikut:
a). Pembukaan oleh Ketua Sidang

b). Mahasiswa memperkenalkan diri dan esensi penelitiannya selama 5-10 menit
c). Setelah itu Ketua Sidang memimpin jalannya ujian skripsi

d).  Penguji diberi waktu masing – masing 20 menit
e). Pengumuman hasil ujian oleh Ketua Sidang kepada mahasiswa

f). Penutupan oleh Ketua Sidang

7. Lembar Penilaian, Berita Acara Ujian serta Laporan Hasil Ujian skripsi diisi dan ditanda tangani oleh Panitia dan diserahkan kepada admin IK. 
8. Persetujuan (ACC) perbaikan revisi draft dan Laporan perbaikan Skripsi dapat ditanda tangani secara langsung oleh dosen pembimbing dan penguji. Format lembar pengesahan yang benar ada di web https://kelautan.fpik.undip.ac.id/?page_id=301  
9. Permohonan tanda tangan Ketua prodi, Ketua Departemen dan Dekan secara langsung di Kampus FPIK. 
